Zaktad Komunalny
Spotka z o.o.

Gizatki, dnia 01.08.2023 .

Zakfad Komunalny Sp. z 0. 0. w Gizatkach poszukuje pracownika na stanowisku:
Gtowny ksiegowy / Gtdwna ksiegowa

Miejsce pracy: Gizatki ul. Wrzesinska 17, Wielkopolskie
O nas

Zaktad Komunalny Sp. z 0.0. w Gizatkach funkcjonuje od 2000 roku. Spdtka powstata w wyniku
likwidacji zaktadu budzetowego - Zaktadu Komunalnego Gminy Gizatki. Wtascicielem spotki
i jedynym wspdlnikiem jest Gmina Gizatki. Spotka kontynuuje dziatalnos¢ zlikwidowanego
zaktadu budzetowego w zakresie szeroko pojetej gospodarki komunalnej oraz prowadzi
dziatalnos¢ w innych sferach uzytecznosci publicznej okreslonych w akcie zatozycielskim.
Najwazniejszym celem spofki jest Swiadczenie wysokiej jakosci ustug spetniajgcych oczekiwania
Klientéw, w tym mieszkancow Gminy Gizatki oraz ograniczenie negatywnego oddziatywania na
srodowisko i korzystania z jego zasobow.

Zakres obowigzkéw

e Wprowadzanie faktur i innych dokumentow ksiegowych do programu Symfonia Finanse
i Ksiegowosé

e Sporzadzanie deklaracji VAT, JPK oraz raportow miesiecznych

e Rozliczenia CIT, PIT oraz innych zobowigzan podatkowych

o Ksiegowanie wyciggdw bankowych oraz obstuga ptatnosci

e \Wystawianie faktur sprzedazowych oraz ksiegowanie dokumentéw magazynowych
w programach Symfonia, QNet, Subiekt GT.

e Biezaca obstuga ksiegowo - kadrowa, kontakt z ZUS, GUS i US

e Znajomosc¢ zagadnien kadrowych — listy ptac w programie Wapor ptace i kadry

Nasze wymagania

e Minimum 3-letnie doswiadczenia na tozsamym stanowisku

e Znajomosc¢ programow ksiegowo - kadrowych z rodziny SAGE Symfonia (Finanse i Ksiegowos¢,
Kadry i Ptace)

e Znajomos¢ programu Ptatnik

e Biegta znajomos¢ pakietu MS Office w szczegdlnosci Excel

To oferujemy

e Prace w ambitnym zespole

e Umowe o prace na peten etat

e Elastyczne wynagrodzenie zalezne od doswiadczenia
e Petne ubezpieczenie oraz ubezpieczenie grupowe
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Wymagane dokumenty

e List motywacyjny

e Zyciorys zawodowy (CV)

o Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie ewentualnego stazu pracy (Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia),

e Kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow, swiadectwo szkolne),

e Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw stwierdzajgcych posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci (certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych kursach kwalifikacyjnych lub szkole)

Inne informacje

e List motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1781) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 530)". i wtasnorecznie podpisane.”

e Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przestac elektronicznie na adres e-mail:
biuro@zkgizalki.pl lub ztozy¢ w biurze Zaktadu Komunalnego Spdtka z 0.0. w Gizatkach przy
ul. Wrzesinska 17 do dnia 01.09.2023 roku do godz. 15.00.
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